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Instrukcja: Korzystanie z laboratorium komputerowego

REGULAMIN KORZYSTANIA Z LABORATORIUM
WYDZIALtU ZARZADZANIA

§ 1. Przepisy ogdlne

1. Laboratorium Wydziatu Zarzgdzania (Laboratorium) jest wykorzystywane w dziatalnosci
dydaktycznej i jest zlokalizowane w nastepujacych salach laboratoryjnych:

— 440, 441, 442, 443, 44643, 446b w budynku B-4,
— 408, 410 w budynku B-1.

2. Pracami Laboratorium kieruje Kierownik Zespotu ds. Obstugi IT przy wspétudziale
Kierownika administracji wydziatowej.

3. Wykorzystywanie Laboratorium dla celéw dydaktycznych jest zgodne z odpowiednimi
programami nauczania i planami studidw prowadzonych na Wydziale Zarzadzania.

4. Wykorzystywanie Laboratorium dla innych celéw, w tym badawczych, jest mozliwe po
uzyskaniu zgody Prodziekana ds. nauczania, w porozumieniu z kierownikiem Zespotu ds.
Obstugi IT.

5. Kazde pomieszczenie laboratoryjne ma swojego opiekuna technicznego (opiekun
laboratorium).

6. Laboratorium dla celéw dydaktycznych moze by¢ wykorzystywane jedynie w zakresie
zgodnym z ich wyposazeniem oraz programem prowadzonych zaje¢. Komercyjne
wykorzystywanie sprzetu oraz oprogramowania jest zabronione, chyba ze Dziekan Wydziatu
postanowi inacze;.

7. Korzystanie z Laboratorium dla celéw dydaktycznych jest mozliwe w czasie zajec
dydaktycznych w obecnosci pracownikéw dydaktycznych, ktérym zlecono prowadzenie
zajec. Inne lub indywidualne korzystanie z laboratoridow jest mozliwe wyfacznie w czasie
wolnym od zaje¢ dydaktycznych za zgoda kierownika Zespotu ds. Obstugi IT.

8. Za majatek Wydziatu znajdujacy sie w danym pomieszczeniu laboratoryjnym,
przestrzeganie porzadku, przepiséw BHP i ppoz. oraz postanowien niniejszego regulaminu w
czasie zaje¢, odpowiedzialno$é ponosi osoba prowadzgaca zajecia dydaktyczne, a poza
zajeciami opiekunowie techniczni laboratoridw.

9. Pomieszczenia laboratoryjne majg prawo otwieraé wytgcznie osoby upowaznione.
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§ 2. Przepisy szczegotowe
. Na pierwszych zajeciach semestru pracownik dydaktyczny, ktéremu powierzono zajecia:

— wykonuje szkolenie BHP i ppoz. dotyczace danego pomieszczenia laboratoryjnego
oraz szkolenie z zasad korzystania ze sprzetu i zasobow programowych,

. Uzytkownicy (studenci i pracownicy) ponoszg catkowita prawng i materialng
odpowiedzialno$¢ za uszkodzenia sprzetu na swoim stanowisku pracy oraz za
podejmowane dziatania przy uzyciu udostepnionego im sprzetu i oprogramowania.

. W Laboratorium mozna korzystac¢ wytgcznie z zainstalowanych aplikacji

. Nie ma mozliwosci zdalnego korzystania z zasobdéw Laboratorium (w tym serwerdw),
oprdcz indywidualnie ustalonych, przez prowadzacych zajecia lub Kierownika Zespotu ds.
Obstugi IT, przypadkow.

Zabrania sie  wykonywania jakichkolwiek samodzielnych napraw sprzetu
komputerowego, a o wszelkich usterkach w pracy komputeréw i oprogramowania
nalezy poinformowac prowadzacego zajecia, ktdry powinien przekaza¢ te informacje
opiekunowi technicznemu lub pracownikowi Zespotu ds. Obstugi IT. Zgtoszenie mozna
tez wykonaé¢ drogg mailowg na adres w8n.it@pwr.edu.pl. W sytuacjach bardzo
pilnych mozna zgtasza¢ awarie do pracownika Zespotu ds. Obstugi IT pod humerem
telefonicznym 31-98.

. Pracownicy dydaktyczni, ktérzy bedg prowadzi¢ zajecia w Laboratorium w danym
semestrze wedtug planu zajeé, zobowigzani sg przekaza¢ kierownikowi Zespotu ds.
Obstugi IT liste wymaganego oprogramowania na tydzien przed rozpoczeciem semestru
letniego i na dwa tygodnie przed rozpoczeciem semestru zimowego. Pracownicy Zespotu
ds. Obstugi IT majg obowigzek zainstalowac¢ do 10 dnia semestru tylko oprogramowanie
zgtoszone przez pracownikéw dydaktycznych i tylko takie, na ktére Wydziat W8 posiada
wykupiong licencje lub licencja taka nie jest wymagana.

. Zabrania sie odtgczania jakichkolwiek kabli lub przewoddéw od komputerdow i gniazd w
Laboratorium bez zgody prowadzacego lub pracownika Zespofu ds. Obstugi IT. W
przypadku otrzymania zgody, po ukonczeniu pracy nalezy przywrdcic¢ stanowisko do stanu
sprzed jej rozpoczecia.

. W przypadku znalezienia na stanowisku przedmiotéw pozostawionych przez osoby trzecie
nalezy bezzwtocznie przekaza¢ je prowadzacemu zajecia lub pracownikowi Zespotu ds.
Obstugi IT. Przedmioty pozostawione w Laboratorium nalezy odebra¢ do konca
aktualnego semestru u pracownika Zespotu ds. Obstugi IT. Wyzej wymienieni nie
gwarantujg oddania przedmiotdw w nienaruszonym stanie.

§ 3. Przepisy porzagdkowe
. Zobowigzuje sie uzytkownikéw do przestrzegania przepiséw BHP i ppoz.
. Studenci w trakcie zaje¢ dydaktycznych powinni pozostawaé na swoich stanowiskach

laboratoryjnych oraz wykonywac tylko czynnosci polecone przez prowadzacego zajecia.

. Wszyscy uzytkownicy proszeni sg o pozostawianie w szatni okry¢ wierzchnich, duzych
toreb (plecakéw), ostrych i niebezpiecznych narzedzi oraz innych rzeczy mogacych
uszkodzi¢ sprzet w Laboratorium lub wyrzadzi¢ szkode innym uczestnikom procesu
dydaktycznego lub badawczego.
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. Prosi sie wszystkich uczestnikéw zaje¢ o utrzymanie czystosci oraz dbanie o udostepniony
sprzet dydaktyczno-badawczy.

. Zabrania sie wnoszenia i spozywania positkdw lub napojow w Laboratorium.

. W przypadku sytuacji nieprzewidzianej nalezy sie Scisle stosowa¢ do polecen o0sdb
prowadzgcych zajecia lub dyzurujgcych pracownikéw Zespotu ds. Obstugi IT.

. Nieznajomos¢ i nieprzestrzeganie niniejszego regulaminu moze skutkowaé utratg prawa
do korzystania z Laboratorium oraz ewentualng odpowiedzialnos$cig prawna.

. Regulamin obowigzuje do odwotania.

Rules and Safety Procedure for
the Laboratory of Faculty of Management

§ 4. General Rules

. The Laboratory of Computer Science and Management is used for didactic operations and
is located in the following laboratory classrooms:

— 440, 441, 442, 443, 4464, 446b in building B-4,
— 408,410 in building B-1.

. The laboratory is managed by the Manager of the IT Department and the head of faculty
administration.

. Didactic activities that take place in the laboratory comply with relevant curricula and
syllabi enforced by Faculty of Management.

. The laboratory may be used for other purposes, such as research, with the consent of the
deputy Dean of Education and the Manager of the IT Department.

. Every room of the laboratory has its own technical manager.

. The teaching laboratory may be used only within the limits of the equipment and class
programs. Commercial use of equipment and software is prohibited unless the Dean of
Faculty decides otherwise.

. The use of teaching laboratory is allowed only during class times under the supervision of
teaching staff entrusted with conducting classes. Other or individual use of the
laboratories is possible only when the lab is not reserved by classes and with the
agreement of the the Manager of the IT Department.

. The person directing didactic exercises in the laboratory is responsible for laboratory
equipment and implementation of laboratory rules and regulations during classes. After
hours responsibility should be taken by technical staff on call.

. The laboratory classes should be opened by authorized personnel only.
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§ 5. Detailed rules
During the first class of the semester the teaching faculty i s responsible for:

-Training in laboratory health and safety regulations and use of didactic equipment
and software

. The users (students and staff) are responsible legally and financially for any damage to

the equipment and software.

. Only installed applications may be used in the laboratory

. There is no possibility to use the laboratory software (servers too) remotely, with the

exception of particular cases agreed with classroom teacher or Manager of the IT
Department.

. It is strictly forbidden to attempt any repairs of computer hardware and any malfunction

of computer hardware or software should be reported to the classroom teacher, who
should pass this information to the IT service staff on call or the IT service team. The
notification can be done by email w8n.it@pwr.edu.pl. In an emergency, an authorized
IT staff member can be reached by dialing 31-98.

. Teaching staff should contact the Manager of the IT Department one week before starting

fall semester and two weeks before starting spring semester to provide the list of
required programming. The IT service team is obligated to install only programs
requested by the teaching faculty at least 10 days prior to the start of the semester, and
only programs for which W8 Department has purchased a license or for which such
license is not required.

. It is prohibited to unplug any cables or wires from computers and plugs in the laboratory

without consent from an IT service team member. In case such consent is obtained from
an IT service team member the computer workstation should be returned to its previous
state at the end of exercise.

. Any objects left at the computer station by a third person should be returned to the

teacher or an IT service team member on duty. Objects left in the laboratory should be
picked up from an IT service team member before the end of the semester. There is no
guarantee that recovered objects will be intact.

§ 6. Regulations

. Laboratory users are required to follow health and fire safety regulations.

. During didactics students should remain at their work stations and follow activities

recommended by the tear.

All laboratory users should leave their coats, backpacks, sharp and other hazardous
objects that could damage laboratory equipment or be dangerous to others in the
changing room.

Laboratory users should keep laboratory equipment clean and in good working condition.
Bringing and consuming food and drinks in the laboratory is prohibited.
In an emergency it is required to comply with the orders of IT team service members.

Noncompliance with rules and regulations of the laboratory may result in loss of
privileges and liability.

8. These rules are in effect until further notice.
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