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3. Model BPMN analizowanego procesu biznesowego

3.1 Ogdlna identyfikacja kluczowego procesu bizneso wego

Nazwa procesu: Proces sktadania i zatwierdzania projektow w ZHP

Identyfikator: PSZP-ZHP

Opis ogdlny:

Proces sktadania i zatwierdzania projektébw w Zwigzku Harcerstwa Polskiego jest
zlozonym ciggiem dziatan, ktéry umozliwia wolontariuszom na poziomie centralnym
inicjowanie, planowanie, realizacje i ocene projektow harcerskich. Jest to kluczowy
proces, poniewaz umozliwia efektywne wykorzystanie zasobéw organizacji,
angazowanie cztonkéw oraz realizacje misji ZHP poprzez réznorodne projekty i
inicjatywy. Proces ten obejmuje przygotowanie dokumentacji projektowej, uzyskanie
niezbednych akredytacji, zatwierdzen oraz dostosowanie do wymogéw finansowych, co
stanowi podstawe dla efektywnej realizacji projektow.

Tabela 11 przedstawia kluczowe zdarzenia w procesie realizacji projektéw na - {zkomentarzem [LS1]: Brak zastosowania mechanizmu

poziomie centralnym w ZHP. Analiza ta ma na celu zidentyfikowanie i uporzadkowanie odsylaczy!t Prosgzastosowéaw kolejnym rozdziale

najwazniejszych etapow, ktére wpltywajg na przebieg realizacji projektow.

Tabela 11 Istotne zdarzenia w przebiegu analizowanego procesu ZHP | _ - { Z komentarzem [LS2]: Brak zdefiniowania tabel w
SE Nazwa E Kategoria E Opis E mechanizmie odsytacz tytut tabeli
E1.01 Chec¢ zrealizowania Zdarzenie Wolontariusz identyfikuje potrzebe lub okazje
projektu na poziomie inicjujace do realizacji projektu.
centralnym w ZHP
E1.02 Projekt odrzucony Zdarzenie Decyzja o niezatwierdzeniu projektu po
koncowe ocenie dokumentacji, co wymaga rewizji i

wprowadzenia poprawek przed ponownym
zgtoszeniem.

E1.03 Zatwierdzony projekt Zdarzenie Projekt, ktory przeszedt wszystkie etapy
koncowe oceny i uzyskat niezbedne akceptacje, gotowy
do realizacji.

E1.1.01 Potrzeba przygotowania | Zdarzenie Koniecznos$¢ zebrania i przygotowania
dokumentacji do inicjujgce wszystkich wymaganych dokumentéw i
zlozenia projektu informaciji, aby formalnie zgtosi¢ projekt.

E01.1.02 Zgtoszony projekt Zdarzenie Projekt, ktory zostat formalnie zarejestrowany

koncowe i przestany do oceny przez odpowiednie
organy ZHP.

Zrédto: opracowanie wiasne

Dokumentowanie tych zdarzen jest kluczowe dla lepszego zrozumienia dynamiki
i wyzwan zwigzanych z realizacjg projektéw w ZHP. Tabela ta stanowi fundament do
dalszej analizy, ktéra pozwoli na identyfikacje czynnosci w procesie i miejsc do
usprawnien.

Tabela 12 opisuje proces kluczowy oraz zwigzany z nim podproces w przebiegu _ - -{ 2 komentarzem [LS3]: BMECH_ODSYLACZY .. -

H ~acll ekladania i 7ahw iards ia nrpicktany . 1ei calem zastosowaw nasgpnym rozdziale,a w przypadku konieczeio
analizowanego procesu skladania i zatwierdzania projektow. Jej celem jest O (A O S G G S e

dostarczenie klarownego obrazu struktury procesu. Dzigki temu mozna lepiej
zrozumie¢, jak poszczegblne elementy procesu wspoétdziatajg ze sobg, zidentyfikowaé
obszary do usprawnien oraz efektywniej zarzgdza¢ zasobami.
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Tabela 12. Proces kluczowy i podprocesy w przebiegu analizowanego procesu ZHP - Zk zem [LS4]: Brak zdefiniowania tabel w
SP Nazwa P Kategoria P |Opis P mechanizmie odsytaczy — tytut tabeli
P1.01 | Proces skladaniai | Proces [ Wiasciciel procesu_:Gléwna Kwatera Zwiazku _ | _ - - z komentarzem [LS5]: Ten symbol powinien iysymbolem
zatwierdzania gtéwny Harcerstwa Polskiego (GK ZHP) diagramu w BizAgi ...

projektéw w ZHP Uczestnicy:

Wolontariusze dziatajgcy na poziomie centralnym
Skarbnik ZHP

Opiekunowie obszaréw ZHP

Powi gzania na wej $ciu :Potrzeba lub okazja do
realizacji projektu identyfikowana przez
wolontariuszy

Dokumenty:

Karta projektu

Program z harmonogramem

Whniosek o akredytacje

Budzet

Formularze zgloszeniowe

Regulaminy i wytyczne projektowe

Informacje na wej $ciu:

Cel projektu

Zakres prac

Harmonogram dziatan

Przewidywane przychody i wydatki

Zasoby potrzebne do realizacji projektu

Kluczowe zaangazowane osoby

Opis najwa zniejszych dziata n podprocesu:

-> Inicjacja projektu: Wolontariusz identyfikuje
potrzebe lub okazje do realizacji projektu i decyduje
sie na jego zainicjowanie.

-> Przygotowanie dokumentac;ji
projektu:Wolontariusz tworzy petng dokumentacije
projektu, w tym karte projektu, program z
harmonogramem, budzet i inne kluczowe
informacje.

-> Przestanie dedykowanego formularza:
Wypetnienie formularza zawierajgcego niezbedne
informacje dotyczace projektu i przestanie go w celu
wygenerowania karty projektu.

->Weryfikacja dokumentacji:Cztonek GK sprawdza
kompletnos¢ i poprawnos¢ karty projektu oraz
zatwierdza lub odrzuca projekt.

->Zatwierdzenie budzetu przez Skarbnika:Skarbnik
przeglada budzet projektu i zatwierdza go lub wnosi
poprawki.

->Publikacja projektu:Dodanie zatwierdzonego
projektu do kalendarza ZHP i rozpoczecie realizacji
projektu.

Produkty:

Zatwierdzona karta projektu

Zatwierdzony program z harmonogramem
Zatwierdzony budzet

Zatwierdzenie projektu

Rozpoczecie realizacji projektu

Powi gzania na wyj $ciu:

Zatwierdzone projekty gotowe do realizacji
Publikacja informacji o projekcie dla
zainteresowanych stron

P1.1.0 | Kompletowanie _ | Podproces | Wiasciciel: Glowna Kwatera Zwigzku Harcerstwa | _ - { z komentarzem [LS6]: Ten symbol powinien tiysymbolem
potrzebnych Polskiego (GK ZHP) diagramu w BizAgi ...
dokumentéw Uczestnicy podprocesu:  Wolontariusz

Powi gzania na wej $ciu podprocesu: Potrzeba
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uzupetnienia dokumentacji

Dokumenty:

Karta projektu

Program z harmonogramem

Budzet

Regulamin

Informacje na wej $ciu podprocesu:

Wytyczne dostepne na SharePoint dotyczgce
sktadania projektow

Wymagania finansowe i regulacyjne ZHP

Opis najwa zniejszych dziata h podprocesu:
->Zapoznanie sie z wytycznymi na SharePoincie:
Wolontariusz przeglgda dostepne wytyczne i
procedury dotyczace sktadania projektow.
->Przygotowanie budzetu: Wolontariusz sporzagdza
szczegO6towy plan finansowy, uwzgledniajgc
przewidywane przychody i wydatki.
->Przygotowanie regulaminu: Wolontariusz
opracowuje regulamin projektu, definiujgc zasady,
procedury i wymagania.

->Przygotowanie programu: Wolontariusz tworzy
harmonogram dziatan oraz plan realizacji
poszczegolnych etapéw projektu.

->Wypetnienie karty projektu w formularzu:
Wolontariusz wprowadza wszystkie niezbedne
informacje dotyczace projektu do standardowego
formularza zgtoszeniowego.

->Sprawdzenie co si¢ nie zgadza: Wolontariusz
weryfikuje dane wprowadzone do formularza,
poprawiajgc ewentualne bledy.

->Wystanie formularza z karta projektu:
Wolontariusz przesyta kompletng karte projektu do
odpowiednich os6b w organizaciji.

Produkty podprocesu:

Kompletna karta projektu

Zgtoszony projekt

Dokumentacja projektowa, w tym budzet, regulamin
i harmonogram

Powi gzania na wyj $ciu: Projekt jest przekazywany
do dalszej weryfikaciji

Zrédto: opracowanie wlasne

Tabela 12 umozliwiajgce gtebsze zrozumienie i nadzér nad skomplikowanymi
procesami zwigzanymi z realizacjg projektéw. Zapewnia ona jasno$¢ w kwestii
odpowiedzialnosci, dokumentoéw, powigzan i przeptywu informacji, co jest niezbedne dla
efektywnego zarzadzania i optymalizacji proces6w w organizacji.

3.2 Szczegobtowy opis przebiegu kluczowego procesu
biznesowego w kontek $cie eliminacji problemu

W [ramach analizy proceséw biznesowych ZHP, kluczowym elementem jest - {Zkomentarzem [LS7]: anaiizie
zrozumienie i optymalizacja procesu skladania i zatwierdzania projektéw. Aby to
osiggnaé, przeprowadzilismy szczegolowa analize tego procesu, uwzgledniajac - - {Zkomentarzem [LS8]: co?
wszystkie istotne etapy, dziatania, uczestnikow oraz przeptyw danych. [Rysunki 6 oraz ﬂfﬂ _= »r{z komentarzem [LS9]: BMECH_ODSYLACZY ... -
sg wizualizujg przebiegu analizowanego procesu oraz podprocesu kompletowania zasiosonawinasepnymirozdzigie s
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dokumentéw, identyfikujg kluczowe zdarzenia, podprocesy oraz interakcje miedzy
réznymi jednostkami organizacyjnymi.
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Gléwna Kwatera ZHP
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Z komentarzem [LS10]: Czytelndi¢ tego rysunku mma

poprawt ... wielkos¢ zada co najmniej taka jak na rysunku pogji

|| -.- nastpstwo nie zawsze ,w prawo” moa te ,do dotu” np. po
T1.01 ...no wiashie dlaczego na tym rysunku nie ma symboli, ktéfe

1| saw BizAgi © ... chaosik
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Rysunek 6. Diagram BPMN przebiegu analizowanego procesu ZHP
Zrodto: opracowanie whasne
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Z komentarzem [LS11]: KM4 - Uwagi do BizAgi (oba

| diagramy?):
/| 1.smb (0,2)

- OK (0,2)
2. nazwy (0,3)
- b.dobre (0,3)
3. opisy (0,5)
- b.dobre (0,5)

Wolo ntariusz

Z wytycznymi na
Shareponcie

102
Przygotowanie
budzetu

T11.03

Przygotowani
regulaminu

I | 4. model (0,5)
" | - dobry (0,3)

Czy system wyrzuca
bledy?

T1.1.06 h

* Nazwa diagramu!

* Brak synchronizacji bramek

P “\ tak

4 ), Sprawdzenie co

/ sie nie zgadza |
I

T1.1.05

Wiypeinienie p

karty projektu w N
formularzu

T11.04
e Przygctowanie
programu

E1.1.01 Potrzebuje
przygotowad

dokumentacje do
zioZenia projektu

Zrédio: opracowanie wiasne

T1.1.07 Wystanie
formularza z
kartzprojektu

E01.1.02
Zgtoszony projekt
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Rysunek 7. Diagram BPMN przebiegu analizowanego podprocesu kompletowania dokumentéw
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Przedstawione diagramy BPMN umozliwiajg kompleksowe zrozumienie procesu
sktadania i zatwierdzania projektéw w ZHP. Dzieki wizualizacji poszczegélnych etapéw
i dziatan, jestesmy w stanie lepiej zidentyfikowa¢ potencjalne problemy oraz obszary
wymagajgce usprawnien. Optymalizacja tego procesu przyniesie liczne korzysci, w tym
zwiekszenie efektywnosci pracy wolontariuszy, poprawe komunikacji miedzy
jednostkami organizacyjnymi oraz skrocenie czasu potrzebnego na realizacje
projektow. Wdrozenie rekomendacji wynikajacych z analizy [BPMN?ﬁgr;xcﬁzy@ifsﬁiq do

bardziej plynnego i skutecznego zarzadzania projektami, co wesprze realizacje
strategicznych celéw ZHP.

[Etapyi Fazy Procesu ]

1.Inicjacja projektu

W tym etapie wolontariusz identyfikuje potrzebe lub okazje do realizacji nowego projektu
na poziomie centralnym w ZHP. Proces inicjacji rozpoczyna sie od pomystu na projekt,
ktéry wolontariusz chce zrealizowa¢. Wolontariusz zapoznaje sie z wytycznymi
dostepnymi na SharePoint i przygotowuje sie do stworzenia petnej dokumentacji
projektu.

2.Kompletowanie dokumentacji

Wolontariusz przystepuje do zbierania wszystkich niezbednych dokumentéw
wymaganych do zgtoszenia projektu. Ten etap obejmuje kilka kluczowych krokéw:

1. Zapoznanie sie z wytycznymi na SharePoint: Wolontariusz przeglada dostepne
wytyczne, regulaminy i procedury dotyczgce sktadania projektow.

2. Przygotowanie budzetu: Sporzgdzenie szczegétowego planu finansowego, ktéry
uwzglednia wszystkie przewidywane koszty i przychody zwigzane z projektem.

3. Przygotowanie regulaminu: Opracowanie regulaminu projektu, ktéry definiuje
zasady, procedury i wymagania dotyczgce jego realizacji.

4. Przygotowanie programu: Stworzenie programu projektu, ktéry zawiera
harmonogram dziatan oraz plan realizacji poszczegdinych etapéw.

5. Wypehienie formularza zgtoszeniowego: Wolontariusz wprowadza wszystkie
niezbedne dane i informacje do formularza zgtoszeniowego.

6. Wystanie formularza z kartg projektu: Formularz z kartg projektu zostaje
przestany do odpowiednich oséb w organizaciji.

3.Weryfikacja merytoryczna

Po otrzymaniu zgtoszenia projektu, opiekun obszaru, odpowiedzialny za merytoryczne
wsparcie, przystepuje do jego oceny. Ten etap obejmuje:

1. Otrzymanie powiadomienia o nowym projekcie: Powiadomienie o zgtoszeniu
nowego projektu trafia do odpowiednich oséb.

2. Sprawdzenie merytorycznej czesci projektu: Opiekun analizuje zawartosé
merytoryczng projektu, sprawdzajac zgodnos$c¢ z celami organizacji, kompletnos¢
i poprawno$¢ informacii.

3. Przesfanie uzasadnienia odrzucenia projektu (jesli niepoprawne): W przypadku,
gdy projekt wymaga poprawek, wolontariusz otrzymuje uzasadnienie odrzucenia
oraz sugestie dotyczgce zmian.

L.Szczurowski, M. Galant-Pater wersja: MPBO/PWr_W8/2023/1
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Przestanie uwag (jesli niepoprawne): Wolontariusz otrzymuje szczeg6towe uwagi
dotyczgce dokumentacji projektu.

Zaakceptowanie czesci merytorycznej (jesli poprawne): Jesli projekt spetnia
wszystkie wymagania merytoryczne, zostaje formalnie zatwierdzony.

4. Weryfikacja finansowa

W trakcie sprawdzania merytorycznego projekt trafia takze do skarbnika ZHP w celu
weryfikacji finansowej. Etap ten obejmuje:

1.

2.

Otrzymanie powiadomienia o nowym projekcie: Powiadomienie o zgtoszeniu
nowego projektu trafia do skarbnika.

Sprawdzenie finansowej czesci projektu: Skarbnik analizuje budzet projektu,
oceniajac jego realnos¢, zgodnos¢ z wymogami finansowymi i dostepnosc
$rodkow.

Przestanie uzasadnienia odrzucenia projektu (jesli niepoprawne): W przypadku,
gdy budzet wymaga poprawek, wolontariusz otrzymuje uzasadnienie odrzucenia
oraz sugestie dotyczgce zmian.

Przestanie uwag (jesli niepoprawne): Wolontariusz otrzymuje szczeg6towe uwagi
dotyczgce finansowej czesci projektu.

Zaakceptowanie czesci finansowej (jesli poprawne): Jesli budzet spelnia
wszystkie wymagania finansowe, zostaje formalnie zatwierdzony przez
skarbnika

5.Poprawki i ponowna weryfikacja

W przypadku odrzucenia projektu na etapie merytorycznym lub finansowym,
wolontariusz przystepuje do wprowadzenia wymaganych poprawek. Ten etap obejmuje:

1.

2.

Zapoznanie z uzasadnieniem: Wolontariusz przeglgda uzasadnienie odrzucenia
projektu, aby zrozumie¢ przyczyny i wprowadzi¢ niezbedne poprawki.
Zapoznanie z uwagami: Wolontariusz przeglada uwagi dotyczace dokumentacji
projektu.

Poprawienie dokumentacji: Wprowadzenie niezbednych poprawek do
dokumentacji projektowej zgodnie z otrzymanymi uwagami i uzasadnieniem.
Przestanie poprawionych dokumentéw: Ponowne przestanie poprawionych
dokumentow projektowych do odpowiednich os6b w organizacji w celu ponownej
oceny i zatwierdzenia.

6.Zatwierdzenie lub odrzucenie projektu

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych poprawek i uzyskaniu akceptacji
merytorycznej oraz finansowej, projekt przechodzi do koricowego etapu, gdzie zostaje
formalnie zatwierdzony lub odrzucony. Etap ten obejmuje:

1.

2.

Zatwierdzony projekt: Projekt, ktéry przeszedt wszystkie etapy oceny i uzyskat
niezbedne akceptacje, jest gotowy do realizacji.

Projekt odrzucony: Projekt, ktory nie spetnit wymagan na zadnym z etapow i nie
uzyskat niezbednych akceptacji, zostaje formalnie odrzucony.
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Realizatorzy wyst epujacy w procesie

Wolontariusz - Osoba inicjujgca i zarzadzajgca projektem. Odpowiedzialny za
przygotowanie dokumentacji projektu i komunikacje z innymi uczestnikami procesu.
Rozpoczyna proces poprzez identyfikacje potrzeby lub okazji do realizacji projektu.
Przygotowuje Karte Projektu, Program z Harmonogramem, Budzet i inne niezbedne
dokumenty. Przesyfa petng dokumentacje do oceny. Wprowadza wymagane poprawki
do dokumentacji na podstawie otrzymanych uwag i uzasadnien.

Opiekun obszaru - Osoba odpowiedzialna za merytoryczng weryfikacje projektu.
Otrzymuje powiadomienie o0 nowym projekcie, sprawdza merytoryczng czesé projektu,
przesyta uzasadnienie odrzucenia lub uwagi, i zatwierdza cze$¢ merytoryczng projektu.

Skarbnik ZHP - Osoba odpowiedzialna za finansowg weryfikacje projektu. Otrzymuje
powiadomienie o nowym projekcie, sprawdza budzet projektu, przesyta uzasadnienie
odrzucenia lub uwagi, i zatwierdza czes¢ finansowa projektu.

Obiekty wyst epujace w procesie

Dokumentacja Projektu - Zestaw dokumentéw zawierajgcych wszystkie informacje
niezbedne do oceny i realizacji projektu. Obejmuje specyfikacje techniczne, plany
finansowe, analizy ryzyka i inne dokumenty zwigzane z projektem.

Baza Projektow Realizowanych na Poziomie Centralnym ZHP - Elektroniczna baza
danych, ktéra gromadzi informacje o wszystkich projektach realizowanych przez
organizacje. Jest to zrédio informacji dla nowych projektéw oraz narzedzie do
poréwnywania i zapewnienia zgodnosci nowych inicjatyw z obowigzujgcymi
standardami i wczesniej zrealizowanymi projektami

1. Inicjacja projektu

Zdarzenie: Wolontariusz identyfikuje potrzebe lub okazje do realizacji projektu

Wprowadzanie danych: Wolontariusz zapisuje wstepng koncepcje projektu, cele oraz
przewidywane dziatania.

Gromadzenie danych: Zbieranie wytycznych, regulaminéw i procedur z SharePoint.

2. Kompletowanie dokumentacji

Zdarzenie - Potrzeba przygotowania dokumentacji do ztozenia projektu
Wprowadzanie danych:
* Przygotowanie budzetu: Wprowadzenie przewidywanych przychodoéw i
wydatkéw do szablonu budzetu.
e Przygotowanie regulaminu: Opracowanie regulaminu projektu, definiowanie
zasad, procedur i wymagan.
* Przygotowanie programu: Opracowanie harmonogramu dziatan oraz planu
realizacji poszczeg6lnych etapéw projektu.
¢ Woypehienie formularza  zgtoszeniowego: Wprowadzenie  wszystkich
niezbednych danych i informacji dotyczacych projektu.
Przetwarzanie danych:
« Organizowanie i strukturyzowanie zebranych informacji w formie karty projektu,
programu, budzetu i regulaminu.
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Gromadzenie danych:
« Kompletowanie finalnego budzetu, programu i regulaminu jako czes$¢
dokumentacji projektu.
* Przechowywanie wypetnionego formularza w dokumentacji projektu.
Przekazywanie danych:
* Przesytanie formularza zgtoszeniowego z kartg projektu do odpowiednich os6b
w organizaciji.
Zdarzenie - zgtoszony projekt

3. Weryfikacja merytoryczna

Gromadzenie danych:

¢ Otrzymanie powiadomienia o nowym projekcie i dostep do dokumentaciji
projektowe;.
Przetwarzanie danych:

* Analiza zawartosci merytorycznej projektu.
Przekazywanie danych:

* Przesylanie uzasadnienia odrzucenia lub uwag do wolontariusza.
* Informowanie o zatwierdzeniu merytorycznej czesci projektu

4. Weryfikacja finansowa

Gromadzenie danych:

e Otrzymanie powiadomienia o nowym projekcie i dostep do dokumentacji
projektowe;.
Przetwarzanie danych:

* Analiza budzetu projektu.
Przekazywanie danych:

* Przesyfanie uzasadnienia odrzucenia lub uwag do wolontariusza.
* Informowanie o zatwierdzeniu finansowej czesci projektu

5. Poprawki i ponowna weryfikacja

Wprowadzanie danych:

* Wprowadzanie poprawek do dokumentacji projektowe;.
Gromadzenie danych:

* Przechowywanie poprawionych dokumentéw jako nowa wersja peinej
dokumentaciji.
Przekazywanie danych:

* Przesyfanie poprawionych dokumentéw projektowych do odpowiednich os6b
6. Zatwierdzenie lub odrzucenie projektu

Przetwarzanie danych:
* Ostateczna ocena wszystkich aspektéw projektu, w tym merytorycznych i
finansowych.
* Decyzja o zatwierdzeniu lub odrzuceniu projektu na podstawie kompletnej
dokumentac;ji.
Przekazywanie danych:
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Zdarzenie: Projekt zostaje odrzucony lub zatwierdzony

Informowanie wolontariusza o zatwierdzeniu lub odrzuceniu projektu wraz z
uzasadnieniem.

zadan, ktére musza zosta¢ wykonane, aby zapewnié skuteczne planowanie, ocene oraz - {z komentarzem [LS15]: © ... zadania nie uczestnigz...

wystepuja ... S3 wykonywane, realizowane ...
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Tabela [13. Zadania w przebiegu analizowanego procesu ZHP Az zem [LS18]: Brak zdefiniowania tabel w
| mechanizmie odsytaczy — tytut tabeli

SP ST Nazwa T [Lista poj e¢ Opis T Lista |

(encjlklas)] | | artefaktow( Z komentarzem [LS19]: malo! Poe ..

P1.01 T1.01 Kompletowanie Wolontariusz Zebranie i przygotowanie Karta
potrzebnych wszystkich wymaganych projektu,
dokumentéw formularzy, zaswiadczen oraz regulamin,

innych materiatéw niezbednych program,
do realizacji projektu budzet

P1.1.1 | T1.1.01 | Zapoznanie sig¢ z | Wolontariusz Przegladanie dostepnych Dokument z
wytycznymi na wytycznych i standardéw wytycznymi
Sharepoincie dotyczacych przygotowania Gtéwnej

dokumentaciji projektowej na Kwatery ZHP
SharePoint.

P1.1.1 | T1.1.02 | Przygotowanie Wolontariusz Sporzadzenie szczegbtowego Budzet

budzetu planu finansowego okres$lajgcego | projektu
przewidywane przychody i
wydatki na dany projekt

P1.1.1 | T1.1.03 [ Przygotowanie Wolontariusz Opracowanie regulaminu Regulamin

regulaminu projektu, ktéry definiuje zasady i projektu
procedury dotyczace jego
realizacji.

P1.1.1 | T1.1.04 | Przygotowanie Wolontariusz Stworzenie programu projektu, w | Program
programu tym harmonogramu dziatan i projektu

planu realizacji poszczegéinych
etapéw.

P1.1.1 | T1.1.05 | Wypelnienie Wolontariusz Wprowadzenie wszystkich Karta
karty projektu w niezbednych informaciji projektu
formularzu dotyczacych nowego projektu do

formularza zgtoszeniowego.

P1.1.1 | T1.1.06 | Sprawdzenie co | Wolontariusz Weryfikacja kompletnosci i
sie nie zgadza poprawnosci dokumentacji oraz

identyfikacja brakéw lub btedéw

P1.1.1 | T1.1.07 [ Wystanie Wolontariusz Przestanie wypetnionego Karta
formularza z formularza zawierajgcego karte projektu z
kartg projektu projektu do odpowiednich os6b w | zataczonym

organizacji budzetem,
programem i
regulaminem

P1.01 T1.02 Otrzymanie Opiekun obszaru | Poinformowanie o ztozeniu
powiadomienia o nowego projektu poprzez
nowym projekcie powiadomienie.

P1.01 T1.03 Sprawdzenie Opiekun obszaru | Weryfikacja zawartosci Karta
merytorycznej merytorycznej projektu projektu z
czesci projektu regulaminem

i programem
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P1.01 T1.04 Przestanie Opiekun obszaru | Przekazanie powodéw Informacja
uzasadnienia odrzucenia projektu oraz sugestii | zwrotna
odrzucenia dotyczacych niezbednych informujgca o
projektu poprawek odrzuceniu

projektu

P1.01 T1.05 Przestanie uwag | Opiekun obszaru | Przesytanie szczeg6towych uwag | Informacja

dotyczacych dokumentaciji zwrotna co
projektu w celu wprowadzenia nalezy
koniecznych zmian poprawic

P1.01 T1.06 Zaakceptowanie | Opiekun obszaru | Formalne zatwierdzenie
czesci zawartos$ci merytorycznej projektu
merytorycznej po dokonaniu niezbednych

korekt.

P1.01 T1.07 Otrzymanie Skarbnik Ponowne informowanie Poprawiona
powiadomienia o odpowiednich 0séb o zlozeniu karta projektu
nowym poprawionego projektu poprzez
projekcie powiadomienie

P1.01 T1.08 Sprawdzenie Skarbnik Weryfikacja budzetu i innych Karta
finansowej aspektéw finansowych projektu projketu z
czesci projektu przez Skarbnika ZHP. budzetem

P1.01 T1.09 Przestanie Skarbnik Przekazanie powodéw Informacja
uzasadnienia odrzucenia finansowej czesci zwrotna
odrzucenia projektu oraz sugestii informujgca o
projektu dotyczacych niezbednych odrzuceniu

poprawek. projektu

P1.01 T1.10 Przestanie uwag | Skarbnik Przesytanie szczeg6towych uwag | Informacja

dotyczacych budzetu projektu w zwrotna co
celu wprowadzenia koniecznych nalezy
zmian poprawi¢

P1.01 T1.11 Zaakceptowanie | Skarbnik Formalne zatwierdzenie budzetu i
czesci finansowych aspektéw projektu
finansowej po dokonaniu niezbednych

korekt.

P1.01 T1.12 Zapoznanie z Wolontariusz Przegladanie uzasadnienia

uzasadnieniem odrzucenia projektu, aby
zrozumie¢ przyczyny i
wprowadzi¢ poprawki

P1.01 T1.13 Zapoznanie z Wolontariusz Przegladanie uwag dotyczacych
uwagami dokumentaciji projektu, aby

zrozumied, jakie zmiany sg
wymagane

P1.01 T1.14 Poprawienie Wolontariusz Whprowadzenie niezbednych
dokumentacji poprawek do dokumentacji

projektowej zgodnie z
otrzymanymi uwagami i
uzasadnieniem

P1.01 T1.15 Przestanie Wolontariusz Przestanie poprawionych Poprawiona
poprawionych dokumentéw projektowych do karta
dokumentow odpowiednich os6b w organizacji | projektu

w celu ponownej oceny i
zatwierdzenia.

zrealizowane na réznych etapach procesu skladania i zatwierdzania projektéw w ZHP.

Zrédto: opracowanie wiasne

D { zastosowaw nas¢pnym rozdziale, ...

Z komentarzem [LS20]: BMECH_ODSYLACZY ... -

Analiza tych zadan pozwala zidentyfikowa¢ kluczowe obszary, ktére wymagaja
szczegOlnej uwagi oraz ewentualnych usprawnien. Dzieki temu mozliwe jest lepsze
zrozumienie procesu oraz bardziej efektywne zarzgdzanie projektami, co przyczyni sie
do realizacji strategicznych celéw organizacji i poprawy jej funkcjonowania.
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